QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

CONG TY CO PHAN MASAN MEATLIFE

Ngay % thang £ ndm 2020



MUC LUC

CHUONG I - QUY DINH CHUNG.......eererrerrnrrnrennene cerrveeseessasssasaassanss 4
Pitu 1. Y nghia va pham vi idu chillhl e.....ueeceeereneeeeencencssessessnesessessessessssssssesssssssssessessssssesss 4
Dit 2. CAC QINI DENIAurrrrerreereeereersssessessisssessssessssssssssssessossessssssssssssssssssssessessaossossossessassassrosss 4
CHUGNG II - CUQC HQP DAL HOI PONG CO DONG .....uooneercrserrisranssnesssssssasssssssassans 5
Pi¢u3. Trach nhiém tri¢u tip cudc hop Pai Hoi DOng CO PONg ....vueeeeeeeecrveencenennnnnrsensrenes 5
Diéu 4. Théng bao vé viéc chbt danh sich cé déng c6 quyén tham dw hop Dai Hoi

DONG CO PONG.cneeiriiiririirrirnniiisinensnisnisanesaisesnessissessessessssssessasssessstssssssasssessonsentosas 5
Piéu5. Thong bao triéu tip Dai Hoi PONg C8 DPONG ......u.eeernrerererrennceserssasesesssssesssssesassssses 5
Piéu 6. Cach thirc ding ky tham dw va diéu Kién tién hanh cudc hop Pai Hoi Pong

CODONG coucnneineeirininninsiiscissssssasiscsissssesacsonsssissssssssosessssosssssossessesssssssaossssssessassasssssssssasaas 6
Piéu 7. Cach thirc b6 phiéu, kiém‘phiéuz thong bao két qua kiém phiéu va thong qua

quyét dinh cia Dai Hoi Pong Co Pong...... sesssessanssanssenassssesanstsassesanssasase 7
Pidu8.  Lap bién ban hop Pai Hoi PONG C8 PONG c.eueucrerrecrerseescnscrsrssessssssssessessssssessssss 7
Pitu 9.  Yéu ciu hiiy bé quyét dinh ciia Pai Hoi POnZ CO PONG wuuveuveeeeeeeererrcereesereesersessnenne 7
Piéu 10. Thim quyén va thé‘thl'rc lﬁy v kién cb ddng bing vin ban dé thong qua quyét

dinh ciia Dai Hii DONZ C0 DONG...uccueernrinierncincinnsennicncnississiscsiosessssssasssassasssssssssosssonsosns 8
Diéu 11.  Cong bb bién ban hop (bién ban kiém phi¢u dbi véi trwong hop ldy ¥ kién

biang vin ban) va quyeét dinh ciia Dai H¢i Dong Co Dong ra cong ching ................. 9
CHUGONG III - HOI PONG QUAN TRI...... ceresesaesssns st R bR s bR et a s R be R s R aen s saen 10
MUC 1. TU CACH THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI.u..cucuueurreernrenscsscsnssessesssesesssssans 10
Piéu 12. Tiéu chuén thanh vién Hoi DONZ QUAN Tri.eerrerrreerreeerssesssesssessseessensssssscsssssesssssees 10
MUC 2. BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HOQI
DONG QUAN TRI ..eoeerreertreennessssesssnssassssssssssssssessassssssessssssessssssnssssssssssssssssssessasssassisssssssossassasssens 10
Pidu 13. Thi tuc dé cir va &ng cit vao vi tri thanh vién Hoi POng Quan Tri c.ueeceeeeceecerennnes 10
Ditu 14. Céch thirc bau thanh vién Hi POng QUAN Tri..cuvrenereresscrscrnsisessscssesssssssssessosss 10
Piéu 15. Mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hi POng QUAN Tri.uevrerecererersnsransessesesenesens 11
Pidt 16,  CONG DO thONE il euu.verererencrecercraeersessscssessessssssesssessessssssssasssssssssssessasesssssassssssssassasssses 11
MUC 3. TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRl ......covverrrerrernenees 11
Pidu 17. Cic cude hop ciia Hoi PONZ QUAN TI .cuueererrrrererrscrsnessnessesssssssssssssssesssssessessssssens 11
Pidu 18. Thong bio va chuwong trinh hop Hoi POng QUAN Trieeeeeererrecerrerensssrscssonssessesees 11
Piéu 19. Diéu kién t5 chitc hop Hoi PONE QUAN TTiuuuerrerrreerrrenesrniccesessanessesesssnnssssessesssesssssosses 12
Piéu 20. Cich thirc biéu quyét va thong qua nghi quyét ciia Hoi Pong Quan Tri ....ceeeeneeee. 12
Pidu 21. Bién bin hop Hoi Péng Quin Trij va théng bao cic nghi quyét cia Hi Pdng

QUAN Trieeerveireriensincniscscssnssesssuscsssensossesesssascsasssnosoasons 14
CHUGONG IV - BAN KIEM SOAT......coecernrrersnsessessssssessesssaoses 14
MUC 1. TU CACH THANH VIEN BAN KIEM SOAT ....c.cuurenernnrrernessnessesssessessasssssssssessssans 14
Pidu 22. Tiéu chuin thanh vién Ban Kiém Soat 14

2

RUANN

— ]

Y/ s



MUC 2. PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN BAN

KIEM SOAT .....covummmmmmsssssssmsssssssssssssssssssssssssssssessmmssesssssssssssssmmessssssssssmmmmossesssseesssmseseesmnessso 15
Di¢u 23. Thu tuc dé cir va ng cik vao vi tri thanh vién Ban Kiém S04t ......coeveevererereressnnen, 15
Diéu 24. Cich thirc bAu thanh vien Ban KidIm SOft ... memmeueeoreeeooeseeeeosessosososoeeeeeeeeeeooeses 15
Piéu 25. Mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Ban Kiém Soat Seussasesansassassnsasscisesuasantssnd 16
Piéu 26. CONZ DO thONE tiMevenrrrerrerrrernnereresiesssssesssnsesssssssessssssssssssssssssssssessssssssssssssssmsssmneseeesss 16
CHUONG V - TONG GIAM POC VA TO CHU'C QUAN LY, PIEU HANH DOANH
NGHIEP............... SR N I .16
Pitu27. B nhi¢ém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Téng Gidm DSc .o 16
Diu 28.  NEUFE QUAN LY KBAC curnrrreeeressessssssesseesesssmssnesesssesesssssssssssssessssmssssossessssssssmmesseeesmessses 17
Diéu 29. Nguwoi phu trach qUAN tr] CONG TY...cucoceeeeereeerreenreeneneessssssnesesssssassesesesessssassssersens 17
CHUONG VI - PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM
SOAT VA BAN PIEU HANH.........onuen...... FoazsGares BeenszueesBossussssensanss Burcsesnseaseons 18
Pidu 30. Msi quan hé lam viéc giira Hoi Pong Quan Tri véi Ban Kiém Sodt.....eeeeeeenennn. 18
Diéu 31. M¢i quan h¢ lam viée giita Hoi Pdng Quén Trj véi Ban Didu HADh wennennveooeon 19
Diéu 32. MSéi quan h¢ l1am viéc giita Ban Kiém Sodt v6i Ban Didu HADh eeeeoveooooo 20
CHUONG VII - DIEU KHOAN THI HANH ...ouuoeneeevmreeesessreeesssossssosssssssssssssssssssssessesssseseseee 20
Diéu 33. Hiéu luc ciia Quy Ché..eeeeeeneereerererrrnenon SesessassasssssassensnsansssesBinsasenssnsnonsensensiinn 20
Diéu 34. T4 chirc thue hién... OO S 20




CHUONG I - QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

1.1 Quy Ché nay quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé Quan Tri Doanh Nghiép dé bao vé
quyen va loi ich hgp phap cua c6 dong Cong Ty, thiét 14p nhitng chuin muc vé hanh
vi, dao dirc nghé nghiép cua cac thanh vién Hoi Pdng Quan Tri, Ban Kiém Soat, Ban
Diéu Hanh va nhimg ngudi quan ly khac cia Cong Ty.

12 Trong trudng hop c6 nhimg quy dinh cua Phap Luat, Didu L& cua Cong Ty c6 lién
quan dén Quan Tri Doanh Nghiép chua duoc ¢ cap trong Quy Ché nay lodc trong
truong hop c6 nhing quy dinh sua d6i hodc mai cua Phap Luat, Piéu Lé lam cho
nhimg diéu khoan trong Quy Ché nay khéng con pht hop thi nhimg quy dinh cua
Phép Luat, Diéu Lé d6 duong nhién dugc dp dung cho hoat dong Quan Tri Doanh

Nghiép cua Coéng Ty.
Pidu2. Cic dinh nghia

Ban Diéu Hanh

Ban Kiém Sodt

Cong Ty

Dai Hpi Pong C6 Pong

DiéuLé

Hpi Pong Qudn Tri
Ludt Doanh Nghiép

Nguwoi Phu Trdach Qudn Tri Cong Ty

Phdp Lugt

Quan Tri Doanh Nghiép

bao gdm Téng Giam Pbc, cac Phé Téng Giam
Dbe, Giam Pdc Tai Chinh, K& Toan Truong va
cac vi tri quan ly khac trong Cong Ty duogc Hoi
DBbéng Quan Tri bd nhiém;

1a Ban Kiém Soat cua Cong Ty;

c¢6 nghia la Cong ty C6 phan Masan MEATLife,
md s6 doanh nghi€p 0311224517 do S& Ké
hoach va Pau tu Thanh pho H6 Chi Minh cap;
gbm tt ca cd dong cé,quyén biéu quyét, 1a co
quan quyét dinh cao nhat cua Cong Ty;

12 Piéu Lé cua Coéng Ty, bao gébm moi sira dbi
va bb sung dwoc phé chuin hop Ié tai timg thoi
diém;

12 H61 Pdng Quan Tri cua Cong Ty;

c6 nghia la Ludt Doanh Nghiép sb
68/2014/QH13 duge Quoc hoi thong qua ngay
26 thang 11 ndm 2014 va céc van ban huong dan
thi hanh va cac sua d6i, b6 sung (néu co);

12 ngudi phy trach quan tri cua Cong Ty nhu quy
dinh tai Piéu 29 cua Quy Ché;

1a tAt ca cac van ban quy pham phap luat dugc
quy dinh tai Luét Ban Hanh Van Ban Quy Pham
Phap Luat so 80/2015/QH13 dugc Quoc hoi
thdng qua ngay 22 thang 06 ndm 2015, va céac
stra d6i, bd sung (néu co);

La hé théng cac nguyén tic, bao gdm:

- Pam bao co cdu quan tri hop 1y;

- Dam bao hi¢u qua hoat dong cua Hoi Déng
Quan Tri, Ban Kiém Soat;
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- Dam bao quyén loi cia c6 dong va nhiing
nguoi co lién quan;
- Bam bao d6i xur cong bang giira cac c6 dong;

- Cong khai minh bach moi hoat déng cua Cong

Ty.

Quy Ché . la quy ché ndi bd vé& Quan Tri Doanh Nghiép cua
Cong Ty;

8¢ Giao Dich Chirng Khodn : 1a So Giao dich Chimng khodn Ha Noi;

Trung Tam Luu Ky Chirng Khodn :]a Trung tdm Luu ky Chung khoan Viét Nam;

Uy Ban Chitng Khodn Nha Nuwéc : 13 Uy ban Chimg khoan Nha nudc.

Diéu 3.

3.1

32

33

Didu 4.

4.1

4.2

Piéu 5.

5.1

CHUONG II - CUQC HQP PAI HQI PONG CO PONG
Trich nhiém triéu tip cudc hop Pai Hpi Pong C6 Pong

Hoéi Dong Quan Tri triéu tap cude hop Pai Hoi Pong C6 Péng hoic cude hop Pai Hoi
Péng C6 Pong duoc triéu tip theo cac truong hop quy dinh tai Didu Lé.

Cudc hop Pai Hoéi Pong C6 Pong thudng nién dugc td chirc mdi nam mot (01) Ian.
Viéc hop Pai Hoi Pong C6 Pong thudng nién khong dugc t6 chirc dudi hinh thic 14y
v kién cb dong bing van ban. Dai Hoi Dong C6 Pong phai hop thuorng nién trong thoi
han 4 thang, ké tir ngay két thiic nam tai chinh, hodc c6 thé duoc gia han nhung khong
qua 6 thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh néu dugc co quan cép gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép chip thuan theo dé nghi cia H6i Pong Quan Tri.

Cudc hop Pai Hoi E?éng Co bong bét thudng duge tri€u tip trong céac truong hop
dugc quy dinh tai Diéu Lé.

Théng bio vé viéc chdt danh sich c6 déng c6 quyén tham dw hop Pai Hdi
Pong Co Dong

Nguoi triéu tdp cudc hop Pai Hoi Béng Co Dong chiu trach nhiém gui thong bao dén
Trung TAm Luu Ky Chitng Khoan, S& Giao Dich Chimg Kho4n vé ngay dang ky cubi
clng thure hién quyén tham du hop Pai Hoéi Pdng C6 Péng theo quy dinh cua Phap
Luét lién quan.

Cong Ty phai cong bd thong tin vé viéc lap danh sach cb déng co quyen tham du hop
Pai Hoi Pong Cb6 Péng t6i thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cing, trir trudng
hop Phap Luét cé quy dinh khac.

Théng bso tridu tip Pai Hoi Pong C6 Pong

Nguoi tri€u tép hop Dai Hoi Péng Co bong gui thong bao hop Dai Hoi Bong Cb
Déng cho tit ca cac ¢ dong cb quyén du ‘hop bing phuong thirc bao dam, dong thoi
cong bd trén phuong tién théng tin cua Uy Ban Chung Khoan Nha Nudc, So Giao
Dich Chimg Khoan va trén website cua Céng Ty. Thong bao hop Pai Hoi Pdng C6
Péng phai duoc giri it nhit mudi ngdy, hoic mot thoi han dai hon theo quy dinh cua
Phap Luét, trudc ngay hop Dai Hoi Pdéng C6 Péng (tinh tir ngay ma thong bao dwoc
gui hodc chuyén di mét cach hop 1€, duge tra cudce phi hodc duge bo vao hom thu).
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Diéu 6.

6.1

6.2

6.3

Chuong trinh hop Pai Hoi Péng Cb Doéng, cdc tai li€u lién quan dén cac van dé duoc
biéu quyét tai cude hop Pai Hoi Dong C Pong dwoc dang trén trang thong tin dién tur
cua Cong Ty. Thong bao maoi hop phai néu r6 dia chi trang thong tin dién tir cua Cong
Ty d céc co dong c6 thé tiép can cac tai liéu hop do.

Ciach thirc ding ky tham dw va diéu kién tién hanh cudc hop Pai Hoi Pong C
Pong

Céach thirc dang ky tham du Dai Héi Bong C6 DPéng va kiém tra tu cach dai biéu vao
ngay to chirc cudc hop Dai Hoi Pdng C6 Péng:

(a)

(b)

(c)

Truéc khi khai mac cudc hop, Cong Ty phai tién hanh thu tuc ding ky cb dong
du hop Pai Hoi Pong Cb DPong. Viéc dang ky dugc thyuc hién tai dia diém dién
ra cudc hop Dai Hoi Péng C6 Pong.

Cb dbng dén tham du dai hoi phai mang theo gidy t& duoc quy dinh tai thong
bao hop Pai Hbi Pong C6 Pong dé xac nhén tu cich dai biéu.

Cb dong dén du cude _hop Dai Héi Dong Cb  Dong mudn co6 quyén déng ky
ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai cudc hop Pai Hoi Pdng C6
Dong sau khi dang ky. Chu toa khéng c6 trach nhiém ding cudc hop Dai Héi
Dong Cb Dong dé cho cb dong den mudn déng ky va hiéu lyc cua cc dot biéu
quyét da tién hanh trude khi ¢6 déng dén muodn tham du s& khong bi anh
huong.

Céc diéu kién tién hanh hop Dai Hoi Pong Cb Pong:

(2)

(b)

Cudc hop Pai Hoi Péng C6 Péng duoc tién hanh khi c6 s6 ¢b dong va nguoi
duge uy quyen dy hop tham dy dai dién cho it nhét 51% tong sb c6 phan co
quyén biéu quyét cua Cong Ty.

Truong hop khoéng c6 du s6 luong dai biéu cin thiét trong vong sau muoi phit
ké tir thdi diém 4n dinh khai mac cudc hop Pai Hoi Dong Cb Péng, nguoi
tridu tip hop hily cudc hop va triéu tap lai theo quy dinh tai Diéu 18 cua Diéu
LE.

Cb dong dugc coi 1a tham dur va biéu quyét tai cude hop Pai Hoi Ddng C6 Dong trong
cac trudong hop sau day:

(2)
(b)

(©)

(d)

Tham dv va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho ngudi dwoc uy quyén du hop hoédc cho thanh vién Hoi Péng
Quan Tri lam dai dién cho minh tham dy va bi€u quyét tai cudc hop;

Tham dy va biéu quyét thong qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tir khac;

Guri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tir.



Piéu 7. Cach thirc bé phiéu, kiém‘ phiél}, théng bao két qua kiém phiéu va thong qua
quyét dinh cia Dai Héi Dong Co Dong

7.1  Céch thic bo phiéu:

(a) Khi tién hanh déng ky cb dong, Cong Ty s& cép cho timg cb dong hodc ngudi
duoc uy quyén du hop c6 quyén biéu quyet mot hodc nhiéu phiéu biéu quyét,
trén d6 c6 ghi s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cua cb dong hodc ngudi dugc uy
quyén du hop do.

(b) Pai Hoi Pong Cb Dong thao luan va biéu quyet theo timg vin dé trong noi
dung chuong trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang cach gio 1én hodc bo
phleu biéu quyét vao thung. Khi tién hanh biéu quyet tai cudc hop Pai Hoi
Ddong C6 Péng, c¢d ddng hodc ngudi duoc uy quyén du hop s& danh déu viée
tan thanh, khong tan thanh hodc khong cd y kién dbi voi timg van dé biéu
quyét, hoic ghi s6 luong cb phan bau cho timg ung vién Hoi Poéng Quan Tri
hosc Ban Kiém Soat vao phiéu bidu quyét.

7.2 Céach thirc kiém phiéu va thong bao két qua kiém phiéu:

(a) Dai Hoi Péng C6 Pong s& bén ban k,iém phiéu theo Qé nghi cua chu toa cue
- hop. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do Pai Hji Pong Co Pong quyét dinh
nhung khong qua ba nguoi.

(b) Ban kiém phiéu sé& kiém tra, téng hgp va bao cao két qua kiém phléu cua tung
van dé ngay tai cudc hop Pai Hoi Png C6 Pong sau khi viée kiém phiéu hoan
tat.

7.3 Thong qua quyet dinh ctia Pai Hoi Ddng C6 Pong: Viéc thong qua quyet dinh cua Pai
Hoi Pdng C6 Péng dwoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 20 cua DPiéu L¢. Chu toa
cudc hop hodc thu ky cude hop Dai Hoi Dong Cb Pong cong bd nghi quyét cua Dai
Hoi Pdng Co Dong sau khi két qua kiém phiéu dugc béo céo tai Pai Hoi Pdng C6
Do6ng va trude khi bé mac cudc hop.

Piéu8. Lap bién bin hop Pai Hoi Pdng CS Pong

8.1 Chu toa cudc hop Pai Hoi Déng C6 Péng chiu trach nhiém t6 chire Ivu trit cac bién
ban hop Dai Hoi DPéng C6 Pong. Bién ban hop DPai Hoi Péng C6 Pong phai duge
cdng bd trén website cua Cong Ty trong thoi han do Phap Luét quy dinh ké tir ngay
cudc hop Dai Hoi Péng Cb Dong két thuc. Bién ban hop Dai Hoi Pdng Cb Poéng duoce
coi la bang chiing xé4c thue vé nhitng cong viéc di duoc tién hanh tai cudc hop DPai
Hoi Pong C6 Pong.

8.2 Bién ban hop phai duoc 1ap bang tiéng Viét, c6 chit ky x4c nhén cua chu toa cudc hop
Dai Hoi Pbng Cb Dong va thu ky cufc hop, va duge 1ap theo quy dinh cua Luét
Doanh Nghiép va Diéu L¢. Cac ban ghi chép, bién ban hop, s6 chit ky cua cac cb dong
du hop va vin ban uy quyén tham du phai dugc huu giit tai tru s& chinh cua Céng Ty.

Piéu9.  Yéu ciu hiy bé quyét dinh cia Pai Hoi Pdng CS Dong

9.1 Trong thoi han chin muoi ngay, ké tir ngay nhén dugc bi€n ban hop Dai Hoi Dong Cb
Dong hogc bién ban két qua kiém phiéu 13y v kién cb6 déng bang van ban hodc ké tir
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9.2

ngay Cong Ty cong bb thong tin cdc tai liéu nay, cd dong hodc nhém cb dong quy
dinh tai Diéu 11.3 cua Piéu L, thanh vién Hoi Pong Quan Tri, Téng Giam Déc,
thanh vién Ban Kiém Soét c6 quyen yéu cau tda 4n hodc trong tai xem xét, huy bo
quyét dinh cia Pai Hoi Péng C6 Dong trong cac truong hop sau day:

(a) Trinh tur va thu tuc triéu tip hop Pai Hoi Dong Cb Pong khong thuc hién dung
theo quy dinh cua Luat Doanh Nghiép va Didu Lé; va

(b) Trinh tu, thi tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham Phap Luat hodc
Diéu Lé.

Trudng hop quyét dinh cua Pai Hoi Pdng Cb Péng bi huy bo theo quyét dinh cua toa
an hodc trong tai, nguoi triéu tdp cude hop Dai Hoi Péng Cd Pong hodc ngudi t chirc
ldy vy kién cd dong bing van ban c6 thé xem x€t t6 chirc lai cudc hop Pai Hoi Pdng Cb
Déng hodc t6 chic lai viée 14y ¥ kién cb dong bang vin ban theo trinh ty, thu tuc quy
dinh tai Ludt Doanh Nghiép va Piéu L& trong vong 30 ngay ké tir ngay quyét dinh cta
toa an hodc trong tai ¢é hiéu luc.

Piéu 10. Thim quyén va thé thire lay v kién cb déong bing vin ban dé théng qua quyét

dinh cia Pai Hoi Pong C6 Pong

Ngoai trir cac van @& phai duoc thong qua bang hinh thirc biéu quyet tai cudc hop Pai Hoi
Déng Co Dong theo quy dinh tai Diéu 20 cua Diéu L&, Pai Hoi Dong Co Bong co thé théng
qua quyet dinh dudi hinh thie 14y y kién cb dong bang vén ban d6i véi tit ca cac van de khac
thudc thim quyen cua Dai H6i Dong Cb Pong. Thim quyen va thé thire 14y v kién cb dong
bing vin ban dé thong qua quyét dinh cua Dai Hai Pdng CH Dboéng duoc thuc hién theo quy
dinh sau day:

10.1

10.2

10.3

10.4

Hoi Ddng Quan Trj c6 quyen lay y kién c¢6 dong bang vén ban dé thong qua quyét
dinh cua Pai Hoi Pdng C6 Pong bét ¢t lic ndo néu xét thdy cn thiét vi loi ich cua
Cong Ty.

Hoéi Dong Quan Tri phai chuan bi phiéu ldy y kién, dy thao quyet dinh cua Pai Hoi
Péng C6 Dong va cac tai ligu giai trinh du thao quyét dinh. Phiéu liy y kién kém theo
du thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dwoc g bing phuong thirc bao dam dén
dugc dia chi ding ky cua timg c6 déng. Hoi Dong Quan Tri phai dam bao gui va cong
b tai liéu cho céac cb dbng trong mot thoi gian hop ly dé cac cb dong xem xét biéu
quyét va phai gui it nhat mudi ngdy trude ngay hét han nhan phiéu liy v kién hoac
mot thoi han khéc dai hon theo quy dinh ctia Phap Lut.

Phiéu l4y ¥ kién phai ¢6 c4c néi dung chu yéu nhu duge quy dinh tai Didu 21 cua Didu
Lé.

Cbd ddng c6 thé gui phiéu 14y v kién da tra 161 dén Cong Ty theo mét trong cac hinh
thirc sau day:

(a) Gui thu. Phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 101 phai ¢6 chit ky cia cd dong 1a ca
nhén, cua nguoi dai dién theo uy quyen hodc ngudi dai dién theo phép ludt cua
cb dong 1a td chic. Phiéu lay y kién gui vé Cong Ty phai duge dung trong
phong bi dan kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

(b) Gui fax. Phiéu ldy y kién gui vé cdng ty qua fax phai duoc gitt bi mat dén thoi
8



10.5

10.6

10.7

10.8

diém ki€m phiéu.

Cac phiéu 14y y kién glri vé Cong Ty sau thoi han d4 xac dinh tai ndi dung ph’iéu liy ¥
kién hodc da bi mo trong truong hop gui thu la khong hop 1€. Phieu lay y kién khong
dugc gui vé duge coi la phiéu khdng tham gia biéu quyét.

Hoi Pong Quan Tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dusi sy chimg kién cua
Ban Kiém Sodt hodc ctia c6 dong khéng ndm gift chitc vu quan ly Céng Ty. Bién ban
ki€m phicu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

(a) Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cip gidy chimg nhén ding ky doanh
nghiép, noi ding ky kinh doanh;

(b) Muc dich va céc van dé cén 14y y kién dé thong qua quyét dinh;

() Sé cé,déng, voi _t6ng scf) phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét s0 phicu bi€u quyét hop 1€ va so biéu quyét khong hop 16;

(d) Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién dbi véi timg van
dé;

(e) Céc quyét dinh d3 duoc thong qua; va

® Ho, tén, chit ky cua Chu Tich Hoi Pdng Quan Tri hodc nguoi dai dién theo
phap luét ciia Cong Ty va cia nguoi gidm sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi Dong Quan Tri va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién d6i chiu
trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xdc cua bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach
nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu
khoéng trung thuc, khéng chinh x4c.

Bién ban két qua kiém phiéu phai duogc cong bd trén website cua Céng Ty trong thoi
han do Phap Luit quy dinh, ké tir ngay két thiic kiém phiéu.

Phiéu 14y ¥ kién d4 duogc tra 16i, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da duoc
thong qua va tai ligu co lién quan gui kém theo phiéu 1dy y kién déu phai duoc Iuu gitt
tai tru s¢ chinh cua Cong Ty.

Céc quyét dinh cua Dai Hoi Déng Cb Pong duéi hinh thic 14y y kién cb déng bing
vén ban dugc théng qua khi cic ¢6 dong dai dién cho it nhit 51% tong s6 ¢d phin c6
quyén biéu quyét cua Coéng Ty chip thuan. Quyét dinh cua Pai Hbi Pdng Co Dong
duoc théng qua theo hinh thirc 1dy v kién cd dong bing van ban cé gia tri nhu quyét
dinh dwoc théng qua tai cudc hop Dai Hoi Ddng C6 Pong.

Diéu 11. Cong bb bién ban hop (bién ban kiém phiéu déi véi trwong hop ldy y kién

bing vin ban) va quyét dinh cta Pai Hoi Pong C§ Dong ra cong chiing

Bién ban hop (hogc bién ban kiém phiéu trong truémg hop Iy ¥ kién c6 déng bing van ban)
va quyét dinh cua Dai Hoi Pdng C Déng, dugc cong bb thong tin cho Uy Ban Ching Khoan
Nha Nuée, S¢ Giao Dich Chitng Khoén va cong bd trén website cia Céng Ty theo quy dinh
vé cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan.



CHUONG III - HQI PONG QUAN TRI
MUC 1. TU CACH THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Diéu 12. Tiéu chuin thanh vién Hpi Pdng Quan Tri
12.1  Thanh vién Hoi Ddng Quan Tri phai c6 cc tiéu chuan va didu kién sau:

(a) C6 du ning lyc hanh vi din sy, khéng thudc di tuong bi cAm thanh lap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luit Doanh Nghiép;

(b) C6 trinh do chuyén mén hodc kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hosc
trong nganh, nghe kinh doanh chinh ciia Cong Ty.

122 Thanh vién Hoi Dong Quan Trj ddc 1ap c6 céc tiéu chudn va didu kién duoc quy dinh
tai Ludt Doanh Nghiép, cdc quy dinh cia Phap Luét lién quan.

12.3  Thanh vién Hoi Pong Quan Trj khong diéu hanh la thanh vién Hoi Déng Quén Tri
khong phai 1a Téng Giam Doc, Pho Tong Giam Péc, Gidam Doc Tai Chinh, Ké Toan
Truong va nhiing nguoi quan ly khéc theo quy dinh cua Piéu Lé.

MUC 2. BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI
PONG QUAN TRI

Dieu 13. Thi tuc deé cir va Gng cir vao vi tri thanh vién Hoéi Pong Quan Tri

13.1  Cb dbng hodc nhém cd dong nim gift tr 10% tong sb ¢ phén phé thong tra 1én trong
thoi han lién tuc it nhét sau thang c6 quyén dé ctr cac Umg vién H6i Pong Quan Tri
theo quy dinh tai Diéu nay. C dong hodc nhém cb ddéng nim gitr tir 10% dén duoi
20% tong sb cb phan c6 quyén biéu quyét duoc @ cir mot (01) tng vién; tir 20% dén
dudi 30% duge dé cir t5i da hai (02) g vién; tir 30% dén dusi 50% duoc dé ot ti da
ba (03) tmg vién; tir 50% dén dus6i 65% dugc dé cir thi da bén (04) ing vién; va néu tir
65% trd 1én duge dé cur du ung vién.

132 Hdso {ng cur, d& cr thanh vién Hoéi D(‘“)ng Quan Tri co ban gdm: Pon dé cir hoédc ung
ctr thanh vién Hoi Pdng Quan Tri theo mau cua Céng Ty; so yéu ly lich, thong tin cin
thiét do tmg cir vién ti khai theo miu cua Coéng Ty; ban sao gidy chimg minh nhan
dan, the can cudc cdng dan hodc hd chiéu co cong chimg cua ung cir vién; va cac tai
liéu khic theo yéu ciu cua Cong Ty va Phap Luét c6 lién quan.

13.3  Trudng hop sd luong céc {mg vién Hoi Pong Quan Tri thong qua dé cir va tmg cir
khong du s6 lugng can thi€t, Hoi Pong Quan Tri duong nhiém c6 thé dé cur thém g
cur vién.

Diéu 14. Cich thirc biu thanh vién Hoi Pdng Quén Tri

Viéc bau thanh vién Hoi Déng Quan Trj phai dugc thue hién theo phuong thic bau ddn

phiéu, theo d6 mbi cb dong c6 tong s6 phiéu biéu quyét tuong img véi tong sb ¢b phan s hiru

nhan véi sé thanh vién duge biu cua Hoi Déng Quan Tri, va cb dong co quyén don hét hoic

mdt phin tong s6 phiéu biu cua minh cho mét hodc mot sb ng cir vién. Nguoi trung cu thanh

vién Hoi Pong Quan Tri duge xac dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bt dau tir

lmg cr vién ¢6 s6 phiéu biu cao nhat cho dén khi du sé thanh vién cin bau. Truong hop cé tir
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hai tmg cur vién tr¢ 1én dat cung 56 phleu bau nhu nhau cho thanh vién can biu cubdi cung, Pai
Hoi Dong Cb Pong s& tién hanh bau tiép trong sb céc tng cir vién c6 sb phleu biu ngang nhau
hoidc quyét dinh Iya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hoic Piéu Lé.

Diéu 15. Mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Héi Déng Quan Tri
Thanh vién Hgi Péng Quan Tri bi mién nhi¢m, bii nhiém trong céc trudng hop sau:

(a) Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién Hoi Pong Quan Tri theo quy
dinh cua Lu4t Doanh Nghiép, Diéu L& hoic bi Phép Luédt cam lam thanh vién
Hoi Pdng Quan Tri;

(b) Thanh vién d6 ¢6 thu xin tir nhiém bang van ban giri dén Cong Ty;
(c) Thanh vién d6 bi mit ning lyc hanh vi dan su;

(d) Thanh vién d6 khong tham du cic cudc hop cua Hoi Péng Quan Tri lién tuc
trong vong sau thang ma khong c6 sy chip thusn cua Hoi Bong Quan Tri va
Hoi Dong Quan Tri quyét dinh chtrc vu cua ngudi ndy bi bo tréng; va

(e) Thanh vién d6 bi bai nhiém hoac mién nhiém theo quyét dinh cia Dai Hbi
Péng CH Dong.

Diéu 16. Céng bd théng tin

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém cac thanh vién Hoi Ddng Quan Tri phai duge cong bb thong
tin theo cac quy dinh cua Phép Luat vé ching khodn va thi truong ching khoan.

MUC 3. TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI
Piéu 17. Cic cudc hop cia Hoi Pong Quin Tri

17.1  Hop bau Chu Tich: Truong hop Hoi Dong Quan Tri bau Chu Tich thi cudc hop dau
tién cua nhiém ky Hoi Péng Quan Tri dé bau Chu Tich va ra cac quyét dinh khac
thudc thim quyén phai dugc tién hanh trong thoi han bay ngay lam viée, ké tir ngay
két thiic bau cir Hoi Pdng Quan Tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 s6
phiéu biu cao nhat tri¢u tap. Truong hop ¢6 nhiéu hon mot thanh vién c6 s6 phiéu bau
cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién nay bau mét ngudi trong s6 ho tridu tap hop
Hoi Dong Quan Tri theo nguyén tic da sb.

17.2 Céac cudc hop thuong ky: Chu Tich Hoi Péng Quan Tri phai tri¢u tdp cic cudc hop
Hoi Pdng Quan Tri, 1ap chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhét ba
ngay lam vi€c truéc ngay hop du kién. Chu Tich c6 thé triéu tap hop bt ky khi nao
thay cén thiét, nhung it nhét 12 mdi quy phai hop mét lan.

17.3  Céc cudc hop bat thuong: Chu Tich Hbi Poéng Quan Tri tridu tap cac cudc hop bt
thudng theo quy dinh tai Diéu 28 cua Diéu Lé.

Diéu 18. Théng bso va chwong trinh hop H$i Pdng Quan Tri

18.1 Thong bao hop dinh kém _chuong trinh hop Hoi Pdéng Quan Tri phai dugce gui trudce
cho cac thanh vién Hbi Pdng Quan Trj it nhét 3 ngay lam vi¢c truéc ngay hop. Thong
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bao hop Hoi Pdng Quan Tri phai dugc lam bing van ban va phai thong béo day du
chuong trinh, thoi gian, dia dlem hop, kém theo nhiing tai liéu can thiét v& nhimg van
dé s& duge ban bac va bidu quyét tai cudc hop Hoi Pdng Quan Tri.

18.2  Thoéng bdo moi hop duge gui bing buu dién, fax, thu dién tr hoic phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac nhu vira néu cua tung thanh vién H6i
Péng Quan Tri dugc dang ky tai Cong Ty.

18.3  Chu Tich Héi Dong Quan Tri hodc nguoi triéu tap gui thong bao moi hop va céc tai
liéu kém theo dén céc Kiém Soét Vién nhu ddi véi cac thanh vién Héi Péng Quan Trj.
Kiém Soat Vién c6 quyen du cac cudc hop cua Hoi Poéng Quan Tri; ¢6 quyén thao
luan nhung khong duoc biéu quyét.

Diéu 19. Didu kién 6 chirc hop Hoi Pdng Quan Tri

19.1 ~ Céc cude hop cua Hoi Dong Quan Tri dugc coi 1a hop 1€ va duge tién hanh khi c6 it
nhét ba phan tu (3!’4) tong sO thanh vién Hoi Dong Quan Tri du hop. Trudng hop
khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh tai Piéu nay, cudc hop phai duge tri¢u
tap lai trong thot han bay ngay ké tir ngay du dinh hop 14n thir nhit. Cude hop triéu tap
lai dugc coi 1a hop 1€ néu c6 hon mét nira (1/2) téng sb thanh vién Hoi DPéng Quan Tri
du hop.

19.2  Thanh vién Hbi Déng Quan Tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai cude hop trong
cac truong hop sau day:

(a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

(b) Uy quyén cho ngudi khac du hop theo quy dinh tai Didu Lé;

(c) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén hodc hinh thic tuong tu
khac;

(d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tur.

Trudng hop gui phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu
quyet phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu Tich Hoi
Pong Quan Tri chdm nhét mét gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi
duge mé trude su chimg kién cua tit ca nhitng nguoi dy hop.

Pidu 20. Cich thirc bidu quyét va thong qua nghi quyét ciia Hoi Péng Quén Tri
20.1  Biéu quyét:

(a) Trir quy dinh tai Diéu 28. 9(b) cua Diéu Lé&, mdi thanh vién Hoi Péng Quan Tri
hoac ngudi duge uy quyén c6 mat tai cudc hop Hoi Dong Quan Tri s& ¢6 mit
phiéu biéu quyét;

(b) Thanh vién Hoi Dong Quan Tri khong duoc biéu quyét vé cac hop ddng, cac
glao dich ho#c dé xuit ma thanh vién d6 hoic nguoi cd lién quan cua thanh
vién d6 co loi ich va lgi ich d6 mau thuin hoic ¢ thé mau thudn véi loi ich
cua Cong Ty. Mot thanh vién Hoi Pdng Quan Trj s& khong dugc tinh vao sb
lugng dai biéu tdi thiu can thiét c6 mit dé c6 thé td chirc mot cude hop Hoi
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20.2

20.3

20.4

Déng Quan Trj vé nhing quyét dinh ma thanh vién d6 khéng c6 quyén biéu
quyet;

(c) Theo quy dinh tai Didu 28.9(d) cua Didu Lé, khi c6 van d& phaét sinh trong mét
cudc hop cua Hoi Déng Quan Trj lién quan dén muc d6 loi ich cua thanh vién
Ho6i Pdng Quan Tri hodc lién quan dén quyén biéu quyét ciia mot thanh vién
ma nhitng vin d& do khong duge giai quyét bing su tu nguyén tir bd quyén
biéu quyét cua thanh vién Hoi Dong Quan Tri d6, nhiing van dé phét sinh dé s&
duge chuyén téi chu toa cudc hop quyét dinh. Phan quyét cua chu toa lién quan
dén van dé nay c6 gia tri 1a quyét dinh cubi cung, trir trudng hop tinh chét hodc
pham vi lgi ich cua thanh vién Hoi Béng Quan Tri lién quan chua duge cong
bé day du;

(d) Th:élnh vién Hoi Bépg Quan Tri hudng loi tr mét hop déng duge quy dinh taj
Dicu 34.4(b) va biéu 34.4(c) cua Dicu Lé s& dwoc coi 1a ¢6 loi ich déang ké
trong hop dong do.

Céc nghi quyét hodc quyét dinh cua Hoi DPéng Quan Tri s& dugc théng qua khi ¢6 y
kién tén thanh cia da s6 thanh vién Héi Ddng Quan Trj du hop (trén 50%). Trudng
hop s6 phiéu tén thanh va phan d6i ngang bang nhau, 14 phiéu cia Chu Tich s& 1 la
phiéu quyét dinh.

Hop trén dién thoai hodc cdc hinh thirc khéc: Cube hop cua Hoi D@)ng Quan Tri c6 thé
to chirc theo hinh thirc nghi su giita cdc thanh vién cua Hoi Déng Quan Tri khi tat ca
ho#ic mot s thanh vién dang & nhitng dia diém khac nhau véi diéu kién 14 mdi thanh
vién tham gia hop déu c6 thé:

(a) Nghe timg thanh vién Hoi Pdng Quan Tri khac cung tham gia phét biéu trong
cudc hop; va

(b) Néu muén, ngudi d6 c6 thé phét biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khéac
mot cach dong thoi.

Viéc trao doi gitra cic thanh vién cé thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai
hodc bang phuong tién théng tin lién lac khac hodc [a két hop tt ca nhitng phuong
thuc nay. Thanh vién Hoi BS_ng Quan Tri tham gia cudc hop nhu vay duoc coi 1a “cé
mat” tai cude hop d6. Dia diém cudc hop duge t6 chirc theo quy dinh nay 1a dia diém
ma nhoém thanh vién Hoi D_(“)ng Quan Tri dong nhat tap hop lai, hodic néu khong co
mot nhém nhur vy, 1a dia diém ma chu toa cudc hop hién dién.

Nghi qu,yé't bang van ban: Hoi l?éng Quan Tri ¢6 thé thong qua nghi quyét bing viéc
1ay y kién c4c thanh vién Héi Pong Quan Tri bang van ban.

Viéc Iéy y kién béng vén ban s& duoc thyc hién nhu sau:

(@  Chu Tich Hoi Pong Quan Tti c6 quyén ldy y kién céc thanh vién Hoi Dong
Quan Tri bang van ban dé thong qua cac nghi quyét cua Hoi Pong Quan Tri
bat ky lic nao néu xét thay can thiét vi loi ich cua Cong Ty.

(b)  Chu Tich Hoi Bong Quan Trj phai chuén bi thu Iy y kién céc thanh vién Hoi
Dong Quan Tri. Thu lay y kién phai ¢d cac ndi dung chu yéu sau: (i) cac van
dé can lay y kién, (ii) phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khéng tan
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thanh va khong ¢6 y kién, (iii) thoi han phai gii vé Cong Ty phiéu 1ay ¥ kién
di dugce tra 10i va (iv) ho tén, chfx ky cua Chu Tich Hoi Dong Quan Tri va ho
tén, chir ky cua thanh vién Hoi Dong Quan Tri dugce lay y kién.

(¢)  Chu Tich Hoi Dong Quan Trj t chirc kiém phiéu va 14p bién ban kiém phidu
dudi su chimg kién cua dai dién Ban Kiém Soat. Bién ban kiém phiéu phai c6
cac ndi dung chu yéu sau: (i) cac vé_n dé can lay ¥ kién, (ii) tong s6 thanh vién
Hoi Péng Quan Tri d4 tham gia biéu quyét, trong d6 phén biét sb phiéu biéu
quyét hop 1é va sé phiéu biéu quyét khong hop 1€, (iii) tong sé phiéu tan thanh,
khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién d6i voi timg vén dé, (iv) cac nghi quyét da
dugc thong qua va (v) ho tén, chit ky ciia Chu Tich Hoi Déng Quan Tri va dai
dién Ban Kiém Soat.

(d) Khi 13y y kién cac thanh vién Hoi Pong Quan Tri bang vén ban, nghi quyét s&
dugc thong qua khi ¢6 y kién tan thanh cua da s cac thanh vién Hoi Péng
Quan Trj (trén 50%) trén téng sé thanh vién Héi Déng Quan Trj c6 quyén biéu
quyét dbi véi van dé duoc 13y v kién. Trudng hop sb ¥ kién tén thanh va khong
tan thanh ngang nhau thi y kién ciia Chu Tich Hoi Pong Quan Tri s& 1a y kién
quyét dinh.

(e) Nghi quyét bang vin ban c6 hiéu lyc va gid tri nhu nghi quyét duoc cac thanh
vién Hoi Dong Quan Tri thdng qua tai mot cude hop dugc triéu tap va t6 chirc
hop €.

Piéu 21. Bién bian hop Héi Péng Quén Tri va thdng b4o cic nghi quyét ciia Hi Pong

21.1

21.2

Quan Tri

Céc cudc hop cua Hoi Pdng Quan Tri phai dwoc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va
luru gift dudi hinh thitc dién tir khac. Bién ban hop phai bao gdm cac ndi dung chu yéu
theo quy dinh cua Phap Lu4t. Cha Tich Hoi Béng Quan Tri ¢6 trach nhiém chuyén
bién ban hop Hoi Pdng Quan Tri cho cac thanh vién va nhimg bién ban d6 s& phai
dugc xem nhu nhitng béng chimg xac thuc vé cong viée da duoc tién hanh trong cac
cudc hop d6 trir khi c6 y kién phan déi vé noi dung bién ban trong thoi han mudi ngay
ké tir khi chuyén di. Bién ban hop Hoi Déng Quan Tri dugc 1ap béng tiéng Viét va co
chit ky cua tit ca cac thanh vién Hoi Déng Quan Tri tham du cudc hop hodc bién ban
dugc lap thanh nhiu ban va mdi ban ¢6 chit ky cua it nhit mot thanh vién Hé1 Déng
Quan Tri tham du cudc hop.

Nghi quyét, quyét dinh bang vin ban cua Hbi Pdng Quan Tri s€ dugc ban hanh dua
trén co so bién ban hop Hbi Pong Quan Tri, bién ban kiém phiéu, thu 1dy ¥ kién cac
thanh vién Hoi Pong Quan Tri. Cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi Péng Quan Trj
duoc gui cho tat ca thanh vién Hoi Pdng Quan Tri, Ban Kiém Soét va Tong Giam
Doc.

CHUGONG IV - BAN KIEM SOAT

MUC 1. TU CACH THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Pidu 22. Tiéu chuin thanh vién Ban Kiém Soat

Thanh vién Ban Kiém So4t phai c6 céc tiéu chuin va diéu kién sau:
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(a) C6 nang lyc hanh vi dan sy day du va khong thudc ddi tuong bi cAm thanh lap
va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cta Ludt Doanh Nghiép;

(b) Khong phai la vo hodc chong, cha d¢. cha nudi, me dé, me nudi, con de, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em ruét cua thanh vién Hoi Dong Quan Tri, Téng
Gidm Doc va nguoi quan 1y khac;

(©) Khéng dugc giit cac chirc vu quan Iy Céng Ty; khong nhét thiét phai 1a ¢b
d6ng hodc ngudi lao dong cua Cong Ty;

(d) Khong phai la ngudi trong bd phan ké toan, tai chinh cua Céng Ty va khéng
phai 1a thanh vién hay nhén vién clia cong ty kiém toén doc lap thyuc hién kiém
todn cac bdo cdo tai chinh cua Cong Ty trong 3 nim lién trudc do;

(e) Phai 1a kiém toan vién hodc ké toan vién trong trueomg hop Phap Ludt quy dinh;

® Truong Ban Kiém Soat phai 13 ké toan vién ho#ic kiém toan vién chuyén
nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai Cong Ty; va

(2) Céc tiéu chuén va didu kién bét bugc khéc theo quy dinh cua Phap Lut.

MUC 2. BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN BAN
KIEM SOAT

Di€u 23. Thii tuc dé cir va ng cit vao vi tri thanh vién Ban Kiém Soat

23.1 Cb dbng hodc nhém cb dong nam gift tr 10% téng s ¢6 phén pho théng tre 1€n trong
thoi han lién tuc it nhét sau thang c6 quyén dé cr cac ung vién vao Ban Kiém Soat
theo quy dinh tai Piéu nay. Cé dong hodc nhém cb déng nim gilt tir 10% dén dudi
20% tbng sb cd phin c6 quyén biéu quyét duoc d& cir mot (01) tng vién; tir 20% dén
dusi 30% duoc dé cir t5i da hai (02) ing vién; tir 30% dén duéi 50% duoc d2 cir téi da
ba (03) img vién; tir 50% dén duéi 65% duoc dé cir tdi da bdn (04) ung vién; va néu tir
65% tré 1én duoc dé cu du sb ung vién.

232 Hb so Umg ctr, dé cir thanh vién Ban Kiém Sot co ban gdm: Pon d& cir hodc tng cu
thanh vién Ban Kiém Soat theo mau cua Cong Ty; so yéu ly lich, thong tin can thiét
do Umg ctr vién tu khai theo mau ciia Céng Ty; ban sao gidy chimg minh nhan dan, the
can cudce cong dan hodc ho chiéu c6 cOng chimg cua tng cir vién; va cac tai liéu khac
theo yéu ciu cua Cong Ty va Phap Luat c6 lién quan.

233 Truong hop s6 luong cac umg vién Ban Kiém Soat théng qua dé cir va umg cu khong
du s0 lugng can thiét, Ban Kiém Soat duong nhiém c6 thé d€ cur thém tmg ctr vién.

Picu 24. Cich thire biu thanh vién Ban Kidm Soat

Viéc bau thanh vién Ban Kiém Soat phai dugc thuc hién theo phuong thirc bau dbn phiéu,
theo d6 mdi ¢ déng c6 tong sé phiu biéu quyét tuong g véi tong s6 cb phan s& hitu nhan
v6i s6 thanh vién duoc bau cua Ban Kiém Sodt, va cb déng c6 quyén dén hét hoic mot phan
tong s6 phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot sé vmg cir vién. Nguoi tring cir thanh vién Ban
Kiém Soat duge xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bit dau tir ung cu vién cé
sb phiéu biu cao nhét cho dén khi du sé thanh vién can bau. Trudng hop c6 tir hai ing cir vién
tr¢' 1én dat cing sb phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cin biu cudi cing, Pai Héi Pdng CH
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Déng s& tién hanh bau tiép trong sb cac Ung cur vién c6 s phiéu bau ngang nhau hodc quyét
dinh lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hodc Pidu LE.

Piéu 25. Mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém Sost

Thanh vién Ban Kiém So4t bi min nhiém, bai nhiém trong céc trudong hop sau:

(a)
(b)
(c)
(d)

(e)

Thanh vién d6 bi Phap Luét cAm 1am thanh vién Ban Kiém Soat;

Thanh vién d6 c6 thu tir nhiém bang vin ban gui dén Cong Ty;

Thanh vién d6 bi mét ning luc hanh vi dan su;

Thanh vién d6 véng mit khong tham du cac cude hop cua Ban Kiém Soat lién
tuc trong vong sau thang lién tuc ma khong dugc su chép thuin cua Ban Kiém
Soat va Ban Kiém Soét ra quyét dinh rang chirc vu cua ngudi nay bi bo trong;

va

Thanh vién d(? bi mién nhiém hoéq béi nhiém theo quy dinh cua Phap Luat
hodc theo quyét dinh cua Pai Hoi Pong Co6 Péng.

Diéu 26. Céng b théng tin

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém cac thanh vién Ban Kiém Soat phai dugc cong bd thong tin
theo cdc quy dinh cua Phap Luét vé chimg khoan va thi truong chimg khodn.

CHUONG V - TONG GIAM POC VA TO CHUC QUAN LY, PIEU HANH DOANH

NGHIEP

biéu 27. Bo nhiém, mién nhi¢ém, nhiém vu va quyén han cia Tong Giam Doc

27.1 BO nhiém: Hoi Déng Quan Tri s& }36 nhiém mot thanh vién Hoi B(“)ng Quan Tri hoac
mot nguoi khac 1am Tong Gidm Doc.

27.2  Nhiém ky: Nhiém ky cua Tong Giam Déc 1 nam nam trir khi Hoéi Péng Quan Tri ¢6
quy dinh khic va c6 thé duge tai bd nhiém. Viéc bd nhiém cé thé hét hiéu luc can cir
vao cac quy dinh tai hop ddng lao dong. Téng Gidm DPéc khong dugc phép 1a nhimg
ngudi bi Phap Luét cAm giit chire vu nay.

27.3  Quyén han va nhiém vu: Tong Gidm Pée ¢6 nhitng quyén han va trach nhiém sau:

(@)

(b)

©

Thuc hién cic nghi quyét cua Hoi Pdng Quan Tri va Pai Héi Déng C6 Doéng,
ké hoach kinh dogmh va ké hoach dau tu ciia Cong Ty da dugc Hoi Péng Quan
Tri va Pai Hoi Pong C6 Dong thong qua;

Quyét dinh tit ca cac van dé khéng can phai c6 nghi quyét cua Hoi Pdéng Quan
Tri, bao gbm viéc thay mit Cong Ty ky két cac hop ddng ma Cong Ty la mot
bén tham gia, t& chirc va diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh thudng nhat
cia Cong Ty theo nhitng thong 1& quan Iy t6t nhét;

K{én nghi sb lugng va céc loai nguoi quan ly ma Céng Ty cén thué dé Hoi
DPong Quan Tri bd nhiém, bdi nhiém hodc mién nhiém; dé xuit dé Hoi Dong
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27.4

27.5

Quan Trj quyét dinh mirc luong, thu lao va céc loi ich khac cua nhimg ngudi
quan ly do;

(d) Quyét dinh cac hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop dong khac c6 gia tri
nho hon 35% tong gié tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh hop nhit da
duoc kiém todn gan nhit cua Cong Ty. Quy dinh nay khong 4p dung ddi véi
hop d6ng va giao dich thudc thim quyén cua Hoi Déng Quan Tri va Dai Hoi
Péng CH Doéng;

(e) Tham khao y kién cua Hoi DPoéng Quan Tri dé quyét dinh sb luong nguoi lao
dong, viéc bd nhiém, mién nhiém, mic luong, trg cép, loi ich, va cac diéu
khoan khéc lién quan dén hop dong lao dong cua ho:

) Vao ngay 31 thang 10 hang nam hodc mét thoi han khac do Hoi Pdéng Quan
Tri quyét dinh, Téng Giam Déc phai trinh Héi Péng Quan Tri phé chudn ké
hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s dap Ung cac
yéu cau clia ngan sach phu hop ciing nhur ké hoach tai chinh nidm nim:;

(2) Dé xuit nhitng bién phap nang cao hoat ddng va quan ly ciia Céng Ty; va

(h) Thuyec hién tit ca cac hoat dong khac theo quy dinh ctia Piéu Lé va cac quy ché
cua Cong Ty, cac nghi quyét cua Hoi Pdng Quan Tri va quy dinh cua Phép
Luit.

Béo cdo 1én Hoi Pong Quan Tri va cac cb dong: Téng Giam Pébc chiu trach nhiém

truée Hoi Pong Quan Trj va Dai Hoéi Bdng C6 Péng vé viée thuc hién nhiém vu va

quyén han dugc giao va phai bdo cdo cic co quan nay khi dugc yéu cau.

Bai nhiém: Hoi Déng Quan Tri ¢6 thé bai nhiém hodc mié_n nhiém T6ng Giam Dég:
khi ¢6 da so thanh vién Hoi Péng Quan Trj c6 quyén biéu quyét tan thanh va bo
nhiém mot Tong Giam D6c méi thay thé.

Ditu 28. Ngudi quan Iy khic

28.1

28.2

Theo dé nghi cua Téng Giam Pdc va duoc su chép thudn cua Hoi Béng Quan Tri,
Cong Ty duoc sir dung sé lwong va loai ngudi quan 1y cén thiét hosc phu hop véi co
chu va thong 1¢ quan ly Cong Ty do Hoi Pong Quan Trj dé xuit tuy ting thoi diém.
Nguoi quan ly phai c6 su min can can thiét dé cac hoat dong va t6 chirc cua Coéng Ty
dat duoc cac muc tiéu dé ra.

Mure luong, tién thi lao va cac loi ich khac cua nhimng ngudi quan ly khéac s& do Hoi
Dong Quan Tri quyét dinh theo dé xuat ciia Téng Giam Déc.

Piéu 29. Ngwoi phu trach quan tri Cong Ty

29.1

29.2

Trong trudmg hop Phép Luit yéu cau, Hoi Ddng Quan Tri bd nhiém mot (01) ngudi
lam Ngudi Phu Trach Quan Tri Céng Ty dé hd tro hoat dong quan tri cong ty dugc
tién hanh mot cach c6 hiéu qua. Ngudi Phu Trach Quan Tri Cong Ty c6 thé kiém
nhiém lam thu ky Céng Ty theo quy dinh tai Piéu 152.5 Luat Doanh Nghiép.

Nguoi Phy Trach Quan Trj Cong Ty phai d4p img cac tiéu chuin sau:

17




293

(@  C6 hiéu biét v& phap luat;

(b) Khéng dugc dong thoi lam viée cho cdng ty kiém toan doc l4p dang thuc hién
kiém toan cac béo céo tai chinh cua Cong Ty; va

(c) Céc tiéu chuan khéc theo quy dinh cua Phép Luat va quyét dinh cua Hoi Péng
Quan Tri.

Ngudi Phu Trach Quan Tri Céng Ty c6 céc quyén va nghia vu sau:

(a) Tu vén Hai D(“)ng Quan Tri trong viéc t6 chirc hop Dai Hoi Bf“mg C6 Péng
theo quy dinh va cac cong viéc lién quan giita Cong Ty va cb dong;

(b) Chuén bj céc cude hop Héi Dong Quan Tri, Ban Kiém Soat va Pai Hoi Péng
Cb Pong theo yéu cau cua Hoi Pong Quan Tri hoic Ban Kiém Sodt;

(©) Tu van vé thi tuc cua cac cudc hop;
(d) Tham dw cac cudc hop;

(e) Tu vén thu tuc 1ap cac nghi quyét cua Hoi Péng Quan Tri pht hop véi quy
dinh cua Phép Luit;

® Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop H6i Pdng Quan Trj va
cac thong tin khac cho thanh vién ciia Héi Pdng Quan Tri va Ban Kiém Soat;

(g) Giam sat va bao cdo Hoi Pdng Quan Trj vé hoat ddng céng bd thong tin cua
Cong Ty,

(h) Bao mat thong tin theo cic quy dinh ctia Phap Luat va Diéu Lé;

(1) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Phap Lu4t va Diéu L&.

CHUONG VI - PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM

SOAT VA BAN PIEU HANH

Dieu 30. Moi quan hé lam vigc giita Hoi Pdng Quan Tri véi Ban Kiém Sost

30.1

30.2

30.3

Mbi quan hé lam viéc gitta Hoi Pdng Quan Tri véi Ban Kiém Soat 1a méi quan h¢
gitta hoat dong quan tri véi hoat dong kiém tra, gidm sat tinh tuln thu nhim dam bao
moi hoat ddng quan tri, diéu hanh Cong Ty déu the hién tinh hop 1y, minh bach, trung
thuc, tudn tha chinh sach cua Cong Ty, nghi quyét Dai Hoi Pédng C Doéng va phu hop
V01 cac quy dinh cua Phap Luat.

Nguyén tic phdi hop thuc hién céc chic ning, quyén han, nhiém vu gilta cOng tac
quan tri, diéu hanh va cong tac kiém soat duoc phan cong 16 rang c6 su phdi hop ddng
bd va phan biét 15 chirc nang va trach nhiém ctia cac vi tri cong téc.

Phéi hop hoat dong:

(a) Hoi Pong Quan Tri va Ban Kiém Soat thiét 1ap, 4p dung va duy tri co ché phdi
hop truc tiép trong hoat dong quan trj diéu hanh thong qua cac cudc hop Hoi
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30.4

(b)

Pong Quan Tri, trong qua trinh quan tri diéu hanh nhim dam bao Ban Kiém
Soét ludn c6 du thong tin cin thiét dé thuc thi chirc ning kiém tra, giam sat,
kiém so4t tinh tudn thu va thong bao ngay cho Hoi Pdng Quan Tri khi phat
hién c6 ndi dung khéng phu hop d¢é Hoi Pong Quan Tri xem xét, diéu chinh
kip thoi;

Ban Kiém Soat trr vin cho Hoi Déng Quan Tri trong viéc ban hanh cac chu
truong, chinh sich diéu hanh Céng Ty, kién nghi Hoi Béng Quan Tri thuc hién
cac nhiém vu trong tdm trong nién do tai chinh dam bao quan ly hiéu qua céc
ngudn luc.

Quan hé kiém soat - gidm sat:

(a)

(b)

©

(d)

()

®

Ban Kiém Soét thay mat Dai Hoi Pong C Pong giam sat Hoi Pdng Quan Tri
trong quan Iy va diéu hanh Cong Ty. Ban Kiém soat kiém tra, gidm sat tinh
hop ly, hop phap, tinh trung thuc va mitc d6 can trong trong quan ly, diéu hanh
hoat dong kinh doanh; viéc thyc hién céc quy ché quan ly néi b da duoc ban
hanh nhim bao vé loi ich cua Cong Ty va c6 dong;

Ban Kiém Soat c6 thAm quyén kiém tra su tuan thu cua Hoi Béng_ Quan Tri
theo Phap Luét, theo cac quyét dinh cua Pai Hoi Pong C6 Pong; tham tra hiéu
qua quan ly cua Hoi Pong Quan Tri;

Ban Kiém Soat ¢é quyén tham gia tit ca cac cudc hop dinh ky va bét thuong
cua Hoi Pong Quan Tri nhim kiém tra tinh hop phap va hop 1€ v& trinh ty tién
hanh cudc hop, trinh tur ra quyét dinh cia Hoéi Déng Quan Tri nhim dam bao
loi ich cua cb déng;

Ban Kiém Soét c6 quyén yéu cﬁu‘Héi Pong Quan Tri, thanh vién Hoi Pdng
Quan Tri, cung cap diing han va day du céc théng tin lién quan dén hoat d6ng
cua H¢i Pong Quan Tri;

Khi phat hién c6 thanh vién Hoi Pong Quan Tri vi pham nghia vu theo quy
dinh cua Phap Luat va Piéu L&, Ban Kiém Soat phai thong bao ngay bing vin
ban cho Hoi Déng Quan Tri, yéu ciu ngudi ¢ hanh vi vi pham chdm dat hanh
vi vi pham va khéc phuc hau qua;

Ban Kiém Soat c¢6 trach nhiém thong béao kip thoi cho Hoi Péng Quan Trj vé
ket qua hoat dong kiém so4t cua minh dong thoi lam viée véi Hoi Bong Quan
Tri trude khi trinh cac béo cdo, két ludn va kién nghi véi Pai Hoéi Pong Co
Doéng.

Diéu 31. Moi quan h¢ lam viéc giita H$i Péng Quan Trj véi Ban Didu Hanh

31.1

31.2

Theo quy dinh cua phép luat va Piéu L¢, Hoi Déng Quan Trj thuc hién chitc ning
quan tri v6i nhiém vu hoach dinh chién luogce, chinh sach va Ban Diéu Hanh thuc hién
chitc ning didu hanh, trién khai thuc hién cac quyét dinh duoc Hoi Déng Quan Tri
thong qua;

Ban Diéu Hanh phan cong ngudi chju trach nhiém nghién ciru, xdy dung ké hoach
hoat dong va trién khai cac du an ctia Cong Ty dé trinh Hoi Bong Quan Tri;

19



31.3

31.4

31.5

Khi t6 chue thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi Déng Quan Tri, néu‘ phat
hién c6 van dé khong phu hop, Ban DPiéu Hanh bédo céo Hoi boéng Quan Tri dé Hoi
DPoéng Quan Tri diéu chinh phu hop;

Ban DPiéu Hanh co thé duge méi tham du céc cudc hop dinh ky va bat thudng cua Hoi
Déng Quan Tri d€ bdo cao tién dd trién khai thuc hién céc nghi quyét cua Hoi D(“)ng
Quan Tri, dong thoi kién nghi, g6p y xay dung cac chu trurong, chinh sich cua Hoéi
Péng Quan Tri phit hop véi tinh hinh thue tién cia Cong Ty;

Héi Béng Quan Tri thiét lap co ché thanh tra, kiém tra nhim kiém soat Ban Didu
Hanh trong viéc trién khai thuc hién céc chién luge, chinh sach va cac quyét dinh cua
Ho6i Bong Quan Tri.

Dieu 32. M&i quan h¢ lam viée giira Ban Kiém Soat véi Ban Pidu Hanh

32.1

322

323

32.4

325

32.6

Ban Diéu Hanh chu dong cung cip cic thong tin vé hoat dong diéu hanh dé Ban Kiém
Soat xem xét va dua ra cac kién nghi (néu co);

Ban Kiém soat c6 quyén tham gia vao cac cudc hop cua Ban Diéu Hanh hoic yéu cau
Ban Diéu Hanh triéu tdp cudc hop bat thuong dé lam 8, théng bao cac van dé phat
sinh trong qua trinh kiém tra giam sat;

Ban Biéu Hanh chju trach nhiém cung céip thong tin va tao moi diéu kién thuén loi dé
Ban Kiém Soét thyc hién chire ning nhiém vu;

Ban Kiém Soét c6 quyén yéu ciu Ban Diéu Hanh cung cdp day du, chinh xac va kip
thoi théng tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh, viéc thuc hién cac du 4n va hoat
dong kinh doanh cua Céng Ty;

Ban Kiém Soat c6 quyén xem xét tinh tuan thu va tinh hop phép trong viéc ra quyét
dinh, thuc hién c4c cong viéc cua Ban Pidu Hanh;

Khi phat hién_théy cO nhimg diérr‘l khong phu hop trong hoat dong cua Ban Di{%u
Hanh, Ban Kiém Soat thong bdo bing vin ban cho Ban Didu Hanh dé y€u cau diéu
chinh nhitng diém khéng phu hop dé.

CHUONG VII - PIEU KHOAN THI HANH

Di¢u 33. Higu Iyc cita Quy Ché

Quy Ché nay c6 higu luc }(é tir ngdy duoc Pai Hoi Pdng C6 Pong thoéng qua va thay
the (cac) quy ché ndi bd vé quan trj cong ty cua Cong Ty duoc ban hanh trude day.

Piéu34. T4 chire thye hién

Ho1 Dc‘Sng Quan Tri, Ban Diéu Hanh, cac phong ban, cd nhén lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quy Ché nay.
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Trang ky

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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